
 

 

 
สัญญาเงินยืมเลขที ่            วันที ่        สวนที่ 1 
ชื่อผูยืม      จํานวนเงิน     บาท แบบ   8708 

 
ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 
 ที่ทํางาน คณะครุศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

                                                                  วันที ่           เดือน                       พ.ศ.         . 
 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฎลําปาง 
 
 ตามคําสั่ง / บันทึก  ที ่      ลงวันที ่              ไดอนุมัติให 
ขาพเจา         ตําแหนง         
สังกดั      พรอมดวย          
               
               
เดินทางไปปฏิบัติราชการ            
                 โดยเดินทางออกจาก 
 บานพัก   สํานักงาน   ประเทศไทย  ตั้งแตวันที่   เดือน     พ.ศ.    เวลา           น. 
และกลับถึง   บานพัก   สํานักงาน   ประเทศไทย  ตั้งแตวันที่   เดือน        พ.ศ.    เวลา         น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี ้             วัน        ชั่วโมง 
 ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ   ขาพเจา   คณะเดินทาง ดังนี้ 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท จํานวน        วัน รวม       บาท 
คาเชาที่พักประเภท จํานวน      วัน รวม บาท 
คาพาหนะ รวม บาท 
คาใชจายอื่น รวม   บาท 
          รวมทั้งสิ้น                 บาท 
จํานวนเงิน (ตัวอักษร)               

ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง  และหลักฐานการจายที่สงมาดวย          
จํานวน       ฉบับ  รวมทั้งจํานวนที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
 
                                                                             ลงชื่อ             ผูขอรับเงิน 
                       (     ) 
        ตําแหนง      
 
                                                                                                                



 

 

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตองแลว 
เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 
    ลงชื่อ      
 (     ) 
ตําแหนง       
วันที ่       

อนุมัติจายได 
 
 
     ลงชื่อ      
       (     ) 
ตําแหนง       
วันที ่       

 ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน            บาท 
(            )  ไวเปนการถูกตองแลว 
 
 
ลงชื่อ           ผูรับเงิน ลงชื่อ         ผูจายเงิน 
     (           )        (        ) 
ตําแหนง       ตําแหนง       
วันที ่               วันที ่          
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที ่      ลงวันที ่         
 
หมายเหตุ             
             
             
             
             
             
             
             
             
              

 
คําชี้แจง 1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตน 
  และสิ้นสุดการเดินทางของแตละ บุคคลแตกตางกันใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกัน 
  ของบุคคลนั้นในชองหมายเหต ุ
 2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปที ่
  รับเงิน กรณีที่มีการยืมเงินใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม  เลขที่สัญญายืมเงินและวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 
 3. กรณีที่ย่ืนขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ  ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือช่ือในชองผูรับเงิน ทั้งนี้ 
  ใหผูมีสิทธิแตละคนลงลายมือช่ือผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนที่ 2 ) 

 
 
 



 

 

สวนที่ 2 
แบบ 8708 

หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อสวนราชการ       จังหวัด      

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ          ลงวันที่ เดือน   พ.ศ.   
ลําดับ

ที ่
ชื่อ – สกุล ตําแหนง 

คาใชจาย 
รวม 

ลายมือชื่อ 
ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป     
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
คาเบี้ยเลี้ยง คาเชาที่พัก คาพาหนะ คาใชจายอื่น 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่    วันที ่                  

 
 จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)           ลงชื่อ      ผูจายเงิน 
                           (      ) 
คําชี้แจง   1. คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ                 ตําแหนง       

2. ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่ไดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม                    วันที ่       
 ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินจากเงินยืม                       
3. ผูจายเงิน หมายถึง ผูที่ขอยืมเงินจากทางรากชารและจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน 



 

 

 
 



 

 

สวนที่ 3 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
คณะครุศาสตร  มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 
วันเดือนป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

     
     

     
     
     
     
     

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)             
 

ขาพเจา            ตําแหนง           
สังกัด           ขอรับรองวา รายการขางตนนี้ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได 
และขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท 
 

            ลงชื่อ       
               (      ) 

วันที ่       
      



 

 

 
แบบรายงานสรุปผลการเดินทางไปราชการ 

 
       ขาพเจา       สังกัดโปรแกรมวิชา/ฝาย        
คณะ/ศูนย/คณะ/สํานัก    พรอมดวย          
               
ไดรับคําสั่งที ่   ใหไปราชการเพื่อ          
ตั้งแตวันที ่      ถึงวันที่      รวม   วัน 
ใชจายเงินไปท้ังสิ้น      บาท 

 คาใชจาย ใชงบประมาณของ           
(ใหระบุชื่อโครงการ หรือชื่อหนวยงานที่ไดรับจัดสรรงบประมาณคาใชสอย หากใชงบกลาง ใหระบุวาเปนงบบริหารงานของมหาวิทยาลัย) 
 
 

การประชุม อบรม  สัมมนา 
เรื่อง            

ระหวางวันที ่       ถึงวันที่       
 

1. สรุปผลการประชุม 
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
        
              
 

 
 
 



 

 

2. หัวขอการประชุม  อบรม  สัมมนา 
 

หัวขอ/เรื่อง วิทยากร 

  
  
  
   
  
  

 
 

3.   สิ่งท่ีผูเขารวมประชุม  อบรม  สัมมนา   จะดําเนินการตอไป 
                   
                              
                   
                   
                              
                   
 

4.   สิ่งท่ี  มหาวิทยาลัยฯ  หนวยงาน                         จะตองดําเนินการตอไป 
                   
                              
                   
                   
                              
                   
 

 ลงชื่อ     ผูรายงาน 

(        ) 

วันที่................/................./................. 
 
 
 

 ลงชื่อ     คณบดี/ผอ.ศูนย/ผอ.สํานัก 

วันที่................/................./............... 


